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 صلاح عبد العظيم فريد رزق

 01062586551 - 01100481858الموبايل : 

 شربين، الدقهلية، مصر

Salahfarid51@gmail.com 

 

 

  :-الهدف الوظيفي

 

يبحث عن فرصة عمل بشركة جيدة تحترم موظفيها ليكون عضو فعال ضمن فريق عملها ويساعد في  محاسب

   .مهارته العمليةتحسين المركز المالي للشركة ويطور من 

 

 -التعليـــم :

 كلية التجارة ، جامعة المنصـورة . (1

       بكالوريوس تجارة شعبة محاسبة .الدرجة العلمية                        :                 

 جيـد.:          ير                             التقد                 

 .   2012:      مـايو      ـة التخرج                      سن               

 ، شربين ، دقهلية . كفر الشيخ عطية الثانوية المشتركةالمدرسة الثانوية ،  (2

 .   2008سنة التخرج                              :                           

 -الخبــرات السابقة :

 

 مصر -دمياط  –علوان للسيراميك والبورسلين شركة :   وحتى الآن 2018مارس منذ  ➢
                                      

 -وذلك بالمهــام التالية :

 

 استخدام البرامج المحاسبية "الأمين والدراك" ▪

 المسئول عن التسوية البنكية. ▪

 . العملاء وترحيلها لحسابات الآجل البيع التى تخصتسجيل الحركات اليومية  ▪

 .العمليات الخاصه بالخصومات على السداد للعملاء وترحيلها تسجيل  ▪

 ى الدفاتر .فابقه ارصدتهم ردين وعمل الشيكات الخاصه بهم ومطدفعات الموصدار ا ▪

 واثباتها على النظام المحاسبي .ومراجعتها رواتب الموظفين اعداد  ▪

 متابعة الدورة المستندية للمخازن من طلب المواد وحتى صرفها . ▪

 مساعدة المدير المالي في إعداد القوائم المالية. ▪
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 -جدة  -رابغ  مستوصف النخيل،  فندق مكارم النخيل:   2017يوليو وحتى  2015 ديسمبرمنذ  ➢

 المملكة العربية السعودية
 -وذلك بالمهـــام التالية :       

 

 ."  الأمين والنزيل"  البرامج المحاسبيةاستخدام  ▪

 بشكل يومي ومعالجتها محاسبياً . بالفندق والمطعممتابعة العمليات التي تتم  ▪

 وذلك لمعرفة تكلفة البضاعة المباعة .حساب التكاليف المباشرة والغير مباشرة للمبيعات  ▪

  وايداعها بالبنك وكذلك اصدارسندات الصرف وعمل الشيكات بالفندق والمطعماستلام الايرادات الخاصة  ▪

        الخاصة بالموردين والموظفين .         

 الأونلاين . ية وكذلك المواقعوالتأكد من صحة العمل ATMمتابعة حركة المبيعات التي تتم عن طريق الـ  ▪

 .... "  .صيانه  –م وتسوية كافة العهد " تشغيل استلا ▪

 .شهرياً عمل مذكرة تسوية البنك  ▪

 المشاركة في اعداد القوائم المالية الخاصة بالشركة . ▪

 . الشركةمتابعة كل ما يتعلق بشئون موظفي بالإضافه ل ▪

 
 

  -الدورات  :
 .    2012أكتوبر ،  اعــداد محاسبينحاصل على دورة  ➢

 

 -المهــارات والقـدرات :

 

 العمـل مع فريق بشكل جيد . ➢

 العمل تحت ضغـط . ➢

 اكتســاب مهارات العمل بسرعة . ➢

 . مصريةيجيد القيـادة ويحمل رخصة قيادة  ➢
 

 -اللغــــات :

 

 اللغــة العربية اللغة الأم . ➢

 لغة انجليزية .اللغة الإنجليزية جيد تحدثاً وكتابة & حاصل على دورة  ➢
 

   -مهــارات الكمبيوتـر :

 

  كافة اصدارات الويندوز.اجادة التعامل مع  ➢

 . ICDLحاصل على دورة   Microsoft officeاجادة التعامل مع  ➢
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Power Point ) . –Excel  –Word  –(  Outlook  

 

 

 

 

 

 

 -البيــانات الشخصية :

 

 . الجنسيـة                            :  مصري 

 1/7/1991تاريخ الميـلاد                      : 

 الجنس                               :  ذكـر  .

 الحالة الإجتماعية                  :  أعزب .

 الموقف من التجنيد                : اعفــاء  .

 

  -المـرجع :
                     

   .والشهادات الأصلية متوفره عن الطلبكل الأوراق                 


