
 

دـو حٌمـز أبـد عبدالعزٌـمحم  

Mohammed Abdulaziz Abu Hamid   

 Diploma in Office Management 

 From the College of Technology 

 Graduation Year: 10/8/1444 

 سعـودية: ـالجنسٌ
 أعزبالحالة الاجتماعٌة: 

 12/1/1419تارٌخ المٌلاد: 
 0548026264وال : ـم الجـرق

 وان: الرٌاض ، المملكة العربٌة السعودٌةـالعن
 mohameedaltmimi99@gmail.comالبرٌد الالكترونً : 

 

 

Nationality: Saudi 
Marital Status: Single  
Date of Birth: 12/1/1419 
Mobile No: 0548026264 
Address: Riyadh , KSA 
E-mail: mohameedaltmimi99@gmail.com 
 

 دار الضٌافةالعمل فً شركة 

o :كاشٌرالوظٌفة 

o :اشهر 6المدة 

 

دورة ادارة الوقت 

 

 ومحركات البحث والأوفٌساستخدام الكمبٌوتر 

اللباقة و حسن التصرف 

حل المشكلات واتخاذ القرارات 

إدارة الوقت وتنظٌم الأولوٌات 

القدرة على الأداء تحت الضغط 

الفاعلٌة فً الفرٌق 

حب التعلم وتطوٌر الذات 

 

  

Seeking to apply my acquired experiences within a 

competitive work environment that enhances my 

ability to progress and fulfill my passion to gain new 

experiences and skills 

 

 Work in Guest House Company 

o Position: Cashier 

o Duration: 6 months 

 

 Time Management Course 

 Use of computers, MS office & search engines 

 Tact and good behavior 

 Problems solving & decisions making 

 Time management and prioritization 

 Ability to perform under pressure  

 Efficiency in the team 

 A love of learning and self-development 

 

ٌة تنافس عمل أسعى لتطبٌق الخبرات والمهارات المكتسبة ضمن بٌئة

إٌجاد البٌئة  صقل مهاراتً. وكذلكتعزز لدي القدرة على التقدم و

 .ومهارات جدٌدة خبرات لاكتسابالمناسبة 

 

  

دبلوم ادارة مكتبٌة 

من كلٌة التقنٌة 

 :10/8/1444سنة التخرج 

 

  Arabic                               English       الإنجلٌزٌة                             ة  ــالعربٌ     

 

 

 

   

   

 


