
نجود محمد القحطاني

اسعى الى التطور وصقل مهاراتي في بيئة تعزز
قدرتي على التقدم تكسبني الخبرات المختلفة و
الارتقاء بمكان عملي الى اقصى درجات  النجاح

وتحضير بيئة خصبة للإنجاز والتقدم بمجال العمل

الهدف الوظيفي  المعلومات الشخصيه 
الجنسية : سعوديه

العمر : 24
رقم التواصل:0500858732 

njodalqhtany004@gmail.com: البريد الالكتروني
العنوان :الرياض

التعليم
1- بكالوريوس اداره اعمال تخصص محاسبه 

سنة التخرج : 2024 
الجامعه العربيه المفتوحه

IT 2- دبلوم حاسب تخصص
سنة التخرج: 2019  
جامعه الاميره نوره 

الخبرة المهنية والتدريب 

المهارات الشخصية 
الصبر في العمل وإتقان فن إدارة الأزمات

حب تعلم الأشياء الجديدة والعقل الفضولي تجاه  
جوانب العمل والقدرة على اكتساب مهارات جديدة 

Microsoft office اجادة برامج
إجادة استخدام الكومبيوتر وأنظمة التشغيل

المختلفة وبرامج الحاسب الآلي
القدرة على إجراء بحث إلكتروني متكامل للوصول إلى

البيانات والمعلومات في إطار العمل
ادارة الوقت

التنظيم والدقة العالية
 إمكانية العمل بشكل جماعي أو منفرد 

تحمل ضغوط العمل 
الإنسجام السريع في العمل

الجدية في العمل
تفسير مجموعات كبيرة من البيانات المالية بدقة
تحديد الاتجاهات المالية وتوصيل النتائج بكفاءة

المساعدة في اتخاذ قرارات تجارية ومالية مستنيرة
تقييم المخاطر المحتملة وتوفير استراتيجيات

التخفيف

الدورات التدريبية 
دورة لغة انجليزية 

من الجامعة العربية المفتوحة 
بمعدل 120 ساعة تدريبية

من تاريخ )1/01/2020( الى )15/03/2020(

تدريب تعاوني بجامعه الاميره نوره - كلية الطب )2019( 3
شهور

اداريه - قسم الادارة 
المهام الوظيفية : التواصل مع طالبات الكليه واعداد

الشهادات لأجتيازهم التدريب 
ادخال بيانات واعداد ملفات اكسل خاص بمعلومات القسم 

الرد على الايميلات الخاصه بالكليه

تدريب تعاوني -وزارة الصحه )02/07/2023- 27/08/2023(  
ادارية ومحاسبة 

اللغات
اللغة العربية 

اللغة الانجليزية 


