
الدورات

دورة إدارة وتصميم المبادرات الاستراتيجية )20 ساعة، 4 أيام(.
دورة الاستثمار في المشاريع العقارية.

دورة تحفيز وتطوير الذات.
دورة الادخار والميزانية الشخصية.

نبذة عني
لدي خبرة واسعة في إدارة المشتريات والمخزون، حيث قمت بإدارة عمليات
الشراء بفعالية وضمنت تنظيم المخزون بكفاءة. أكملت دورات متقدمة في

الإدارة الاستراتيجية، واستثمار العقارات، والمالية الشخصية، مما عزز قدراتي في
تحقيق الأهداف الاستراتيجية والشخصية. أتميز بالاجتهاد والتنظيم والالتزام
بالنمو المستمر، وأسعى لتحقيق نتائج متميزة في كل مشروع أشارك فيه.

متحمس لتطبيق مهاراتي ومعرفتي لتحقيق النجاح في بيئات العمل المتنوعة.

الخبرة المهنية

09/2023 - 08/2024 مدير المشتريات والمخزون
شركة رصف للتطوير والاستثمار العقاري

01/2023 - 09/2023 مدير المشتريات
شركة رصف للتطوير والاستثمار العقاري

01/2022 - 01/2023 مندوب المشتريات
شركة رصف للتطوير والاستثمار العقاري

بالإضافة إلى عملي كمدير مشتريات، أتابع المواد في مواقع المشاريع وأدير
الفائض بإعادته إلى المورد أو تخزينه في المستودع. أجري جرداً دورياً للمواد
وأوفر المواد المطلوبة للمواقع حسب المخزون المتاح. يعتمد هذا العمل

على نظام دقيق لتتبع حركة المواد وضمان توفرها عند الحاجة.

أشرف على الفريق المسؤول عن عمليات الشراء وأتابع سير العمل لضمان
تنفيذ المهام وفقاً للخطط والإجراءات المعتمدة. أعد التقارير اللازمة للإدارة،

وأقوم بتحليل الأداء لتحسين العمليات المستقبلية. أضمن تنفيذ عمليات
الشراء بكفاءة وفعالية، مع تلبية احتياجات المشاريع في الوقت المحدد،

وتقليل المخاطر المرتبطة بالتأخير أو نقص المواد.

أنا مسؤول عن متابعة طلبات المهندسين في مواقع المشاريع. أعمل على
تسعير المواد مع الموردين وأبحث عن أفضل الأسعار والجودة المتاحة. بعد

ذلك، أتولى عملية تسليم المواد إلى المواقع حسب الحاجة.
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جامعة الإمام محمد بن سعود
الإسلامية.

تخصص شريعة )تعليم عن بُعد(
 )حتى الان(

التعليم

العربية.

اللغات

الإدارة والقيادة.
إجادة استخدام الحاسب الآلي.

تحمل الضغوطات.
التطوير والابتكار.
ال. التواصل الفعّ

إدارة الوقت.
التفاوض.

حل المشكلات.
التخطيط الاستراتيجي.

التفكير التحليلي.
الانتباه للتفاصيل.

خدمة العملاء.

المهارات


